Contribution citoyenne - événement

Service

Administration Communale de Florennes,
Service Informatique et Télécoms

webmaster@florennes.be

Place de I'Hétel de ville 1
5620 Florennes

(Du lundi au vendredi de 8h00 & 16h00.)
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1. Objectif

Partager vos événement sur le site communale

Ce guide explique, étape par étape, comment ajouter gratuitement vos événements ayant
lieu dans I’entité sur le site officiel de la Commune de Florennes.

Qui peut publier ?

Tout le monde peut publier sur le site (aprés vérification par les agents communaux), a
condition :

e [’événement dois avoir lieu dans I’entité de Florennes

Pourquoi publier sur le site de la commune

o Gagner en visibilité aupres des citoyens
o Faire vivre votre commune
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2. Mise en occuvre

2.1. Accéder au formulaire

2.1.1.Via I'E-guichet

Rendez-vous sur le guichet de 1’administration: https://florennes.quichet-citoyen.be/mes-
publications/, Il faut vous connectez (itsme, ou autres).
Dans l'onglet "Mes publications", cliquer sur “Publier un événement".

L]
ACCUEIL DEMARCHES MES DEMANDES PANIER

Publier un événement— §

2.1.2.Via le site web
Sur le site Web, ne bas de la page cliquer sur « Agenda »

Liens utiles

Annuaire

Actualités

Agenda

Formulaire de contact

Formulaire de signalement

Et ensuite « proposer en événement ».

Accueil / Agenda

Recherche Q Quand Quoi

6 Evénements trouvés Proposer un événement

Il faudra alors vous connectez (itsme, ect).
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2.2. Compléter le formulaire

Le formulaire fait 3 pages.
e Evénement: description de votre événement
« Coordonnees
« \Validation.
Veillez a compléter chaque champ afin d’étre le plus complet possible.

2.2.1. Fiche événement
Différentes informations sont demandées, voici un exemple.

EVénememt

2 Vos coordonnées Soumettre un événement

Type d’événement *
3 validation
Evénementiel (festivité, piéce de théatre, conférence, brocante, balade, etc) v

Titre *
Brocante de Florennes
Description courte

Resume de I'evenement en quelques phrases maximum

Brocante annuelle sur la Place Verte de Florennes : venez chiner et dénicher de bonnes affaires auprés de nombreux exposants.

Texte de présentation
La brocante annuelle de Florennes vous donne rendez-vous sur la Place Verte !
Venez chiner, dénicher de bonnes affaires et profiter d'un moment convivial au ceeur de Florennes. De nombreux exposants seront présents avec une grande variété

d'objets d'occasion, de décoration, de vétements, de livres et autres trouvailles.

Que vous soyez chineur passionné, collectionneur ou simplement curieux, venez faire un tour et peut-étre trouver la perle rare !
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Lien pour la participation en ligne Billeterie

Lien pour participer en ligne Lien de la billeterie pour s'inscrire a cet evenement
Vidéo Facebook

Lien vers une video Youtube ou Vimeo Lien Facebook pour cet evenement

https://www.facebook.com/acf.florennes

X Instagram

Lien X pour cet évenement Lien Instagram pour cet évenement

URL de I'événement

Veuillez saisir un lien (https://...)

Image principale ( sans texte ) *

Les images compartant du texte ne sont pas visibles dans leur entierete ; merci de televerser une image sans texte.

Téléchargement terminé.
ACFEPS-Commune.jpg

Je certifie que les images fournies respectent les droits d'auteur, qu'elles sont libres de droits ou diiment autorisées, et j'en assume I'entiére responsabilité
en cas d‘utilisation illicite. *

L]

[m] Gratuit (m] Accessible aux personnes a mobilité réduite
Caochez si I'evenement est gratuit pour tout le monde Cochez si I'evenement est accessible aux personnes a mabilite reduite
[] Journée entiére [ Durée indéterminée
, . r Y
L’image sera affichée en premiere page.
[] Journée entiére [] Durée indéterminée
Date de début * Horaire début
ex: 08:00
04-09-2026 [m]
06:00
Date de fin * Horaire fin
ex: 22:00
04-09-2026 [m}]
22:00

Nom du contact

ACF

Courriel du contact Téléphone du contact

webmaster@florennes.be
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Géolocalisation *

Chercher une adresse Q

o ueal2120d

Leaflet | Donnees cartographiques ® OpenStreetMap

Rue ou lieu dit * Numéro

Place Verte

Code postal * Commune *

5620 Florennes

Catégorie

\|/
v

Brocante et marche v

Public cible

Petit enfant
Petitenfant» 1 an
Petit enfant » 2 ans
Petit enfant » 3 ans
Enfant

Enfant » 4 ans
Enfant» 5 ans
Enfant » 6 ans
Enfant » 7 ans
Enfant » 8 ans
Enfant » 9 ans
Enfant » 10 ans

Ooooooooogoooo

Enfant» 11 ans

L] Adolescent

L] Adolescent» 12 ans
L] Adolescent» 13 ans
L] Adolescent » 14 ans
L] Adolescent» 15 ans
L] Adolescent » 16 ans
[1 Adolescent» 17 ans
L1 Adulte

O Plus de 60 ans

® Tout public

Sélectionner la bonne catégorie, elle est importante pour la suite.
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Thématiques

[ Activites et divertissement
[1 Agriculture
Citoyenneté

Culture

Economie

Education
Environnement
Habitat et urbanisme
Mobilite

Participation citoyenne
Politique

Sante

Securite et prévention

Social

OO0 O0dOmEmOO00O0ddn

Sports
[ Territoire et espace public

] Tourisme

Je suis ({ mon public )

Merci dindiquer & quel public s'adresse directement votre publication.
Commercant

Demandeur d'emploi

En situation de handicap

Jeune

Journaliste

MNouvel arrivant

Crganisateur d'evénement

Parent

Senior

(o] (o] (o] (] (] [] [w] (‘] (] [w]

Touriste

Langue

Frangais W
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2.2.2. Coordonnées
| ]

1  Soumetire un evenement Evénement

Nom Prénom

AC Florennes

3 validation

Adresse e-mail *

webmaster@florennes.be

Précedent Reprendre plus tard

2.2.3. Validation
Reécapitulatif de toutes les informations que vous avez encodées.

Vous recevrez un mail de confirmation indiquant que 1’administration a bien regu votre
demande.
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2.3. Différentes réponses regues

Apreés I’envoi de votre demande, celle-Ci est examinée par ’administration communale.
A D’issue de cette vérification, plusieurs situations peuvent se présenter :

* Une demande d’informations complémentaires ;
e Un refus motivé ;
* Une validation de votre demande.

Il est également possible que I’agent communal en charge du traitement vous adresse un
message Via I’historique de votre demande afin de vous informer ou de vous demander des

précisions.
\Vous serez alerté par EMAIL pour chaque interaction nécessitant votre intervention.

2.3.1. Demande d’informations complémentaires
Dans ce cas, vous recevrez un mail vous indiquant ce qui manque et un lien pour communiquer
I'information a l'agent.

1e le num

répondre en complétant voti

Compléter ma demande

Bie

Une fois le commentaire ajouté, I'agent peut I'ajouter a votre formulaire.
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"« ) Information nécessaire
18/08/2026 09:58

Loic Lambot

Il mangue le numero de rue

Commentaire
Le commentaire s'sjoutera  ce fil &t a personne traitant votre demande sera notifige de cet ajout.

Bonjour,

Voici le numéro : 1

Publier mon commentaire

2.3.2. Validé et publié

Si tout est en ordre, I'agent traitant peut valider et I'information est alors publiée sur le site.
\ous serez averti par mail.

Commune de Florennes

Bonjour,

Votre contribution a été publiée.

Consulter ma demande

Bien a vous,

2.3.3. Refus
En cas de refus, vous recevrez un mail avec la raison du refus.

Commune de Florennes

Bonjour,

MNous vous informons que votre publication a été refusée pour la raison
suivante :

Bonjour,
La publication n'est pas valide.
Bien a vous,

Bien a vous,
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2.4. Retrouver mon événement

11 suffit de se rendre sur le site, sur la page d’accueil dans agenda.

@.n Vendredi@aoﬂt
réservat m'-"“

Gaotroy MESSOMEN 047570 33 18

AGENDA

Administration communale Evénements proposés par les citoyens Bibliotheque

Marché artisanal Brocante de Florennes Bébé lit

En bas de la page dans agenda.
Liens utiles

Annuaire
Actualités

Agenda

Formulaire de contact
Formulaire de signalement

On peut voir que mon événement est visible quand je cherche apres "Brocante”, grace aux
catégories selectionnées plus tot.

Accueil / Agenda

Recherche Q Quand Brocante et marché

2 Evénements trouvés

Espace couvers Vendredi@anﬂt 21-08-2026

e Marché artisanal
_anl I Inan.
- g
wh¥ it » J
04-09-2026

Brocante de Florennes

Classification des informations : Public - Page 12/13 -



Administration Communale de Florennes - Place de I'Hotel de ville 1 - 5620 Florennes

Infos pratiques s

£ Le 04092026 s .

de 6:00 AM 2 10:00 PM webmaster@florennes.be %
9 Place Verte 5620 (£}

Accessible aux PMR

Gratuit e Ber aii Fos3e.

- e
e s e

Brocante annuelle sur la Place Verte de Florennes : venez chiner et dénicher de bonnes affaires aupres de
nombreux exposants. o

Al
La brocante annuelle de Florennes vous donne rendez-vous sur la Place Verte ! ™
Venez chiner, dénicher de bonnes affaires et profiter d'un moment convivial au ceeur de Florennes. De Y
nombreux exposants seront présents avec une grande variété d'objets d'occasion, de décoration, de i
vétements, de livres et autres trouvailles.

e e Oarme e Foy

Heene o Lenath

Que vous soyez chineur passionné, collectionneur ou simplement curieux, venez faire un tour et peut-étre
trouver la perle rare !

Participation citoyenne /| e %
1) 7
& . = Leaflet | © OpenStreetMap contributor:

\otre événement est désormais en ligne !

Si vous souhaitez modifier une information, n'hésitez pas a contacter webmaster@florennes.be.

La Commune de Florennes vous remercie pour votre participation a la vie locale !
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